
SOSIALISASI PELAPORAN 
PENGGUNAAN DANA PENELITIAN 
DAN PENGABDIAN MASYARAKAT 

2022
DIREKTORAT PENELITIAN DAN PENGABDIAN MASYARAKAT



Skema Pencairan Dana Tahun 2021
Jumlah Dana Sesuai SK

(100%)
Potongan PPh 21

(5%)
Diterima Peneliti

(95%)

Loporan Penggunaan Dana

(Hanya Rekapan

Penggunaan Dana)

Skema Pencairan Dana Tahun 2022
Jumlah Dana Sesuai SK

(100%)
Tanpa Potongan

Pajak
Diterima Peneliti

(100%)

Loporan Penggunaan Dana:
- Rekapan Penggunaan Dana 

Disertai dengan Bukti Bukti
Pengeluaran/Penggunaan Dana

- Softfile/Scan Bukti Penggunaan
Dana diupload ke Igracias.

- Hard Copy Bukti Penggunaan
Dana disimpan oleh ketua
Peneliti

Sesuai dengan Nota Dinas Yayasan Pendidikan Telkom Nomor Tel.183/FN00/YPT-DGS/2022 tanggal 11 
Maret 2022 tentang Aturan Keuangan dan Perpajakan Kegiatan Penelitian dan Pengabdian Masyarakat



BUKTI PENGGUNAAN DANA PENELITIAN DAN PENGABDIAN MASYARAKAT

- Kwitansi

- Nota/Struk

- Invoce

- Bukti Perpajakan (PPN/PPh 23)

- Jika pembelian >25jt 

dilengkapi dengan dokumen

pengadaan

Pembelian Barang/ Sewa/ 

Jasa01
- SK, Surat Tugas/Dokumen Penugasan

- Rincian/Daftar Penerima Honor

- Daftar Hadir

- Bukti setor PPh 21

Honorarium Asisten 

Peneliti/Mahasiswa (Bukan Dosen/TPA)02

- Surat Tugas Perjalanan Dinas

- Foto kegiatan

Belanja Perjalanan Dinas03



Catatan:

Disertai Link Google 
Drive/One Drive hasil

scan bukti pengeluaran

Contoh: 
https://bit.ly/Pembeliaan

9

TEMPLATE LAPORAN PENGGUNAAN PENDANAAN (LAPKEU)

Link
https://drive.google.com/file/d/1H-9i9rZ
https://drive.google.com/file/d/2x-hdt3
https://drive.google.com/file/d/8g-sjfa

https://drive.google.com/file/d/adjhfk6
dan seterusnya

Link
https://drive.google.com/file/d/xbvjjd

Link
https://drive.google.com/file/d/ljhga

Link
https://drive.google.com/file/d/ljhga

Rekap Penggunaan Dana

https://bit.ly/Pembeliaan9


CONTOH KWITANSI, NOTA/INVOICE/STRUK



CONTOH KWITANSI, NOTA/INVOICE/STRUK



CONTOH KWITANSI, NOTA/INVOICE/STRUK



ATURAN PENGADAAN INTERNAL

Sesuai dengan peraturan dewan 
pengurus Yayasan Pendidikan Telkom 
nomor PDP.1387/00/DGS-
HK01/YPT/2021

pembelian >25jt dilengkapi dengan
dokumen pengadaan



CONTOH RINCIAN/DAFTAR PENERIMA HONOR



CONTOH DAFTAR HADIR



ACUAN TARIF SPPD INTERNAL
BERDASARKAN KEPUTUSAN DEWAN PENGURUS

YAYASAN PENDIDIKAN TELKOM 
NOMOR: KEP.0023/00/DGS-HK01/YPT/2020 

TENTANG
PERATURAN PERJALANAN DINAS DI LINGKUNGAN YAYASAN 

PENDIDIKAN TELKOM



CONTOH SURAT TUGAS PERJALANAN DINAS



SURAT PERTANGGUNGJAWABAN MUTLAK

SPTJM dibuat oleh Ketua Tim 
Periset sebagai penanggungjawab
keseluruhan kegiatan



BERITA ACARA SERAH TERIMA (BAST)
HASIL PENGABDIAN MASYARAKAT

Khusus
Pengabdian 
Masyarakat



BERITA ACARA SERAH TERIMA (BAST)

KETERANGAN: KHUSUS PENGABDIAN MASYARAKAT



ATURAN ATURAN PERPAJAKAN -

Meterrai

PPh 21

PPh 23

PPN

Undang-Undang Nomor 10 Tahun 2020 tentang Bea Materai

Peraturan Pemerintah Nomor 68 Tahun 2009 tentang Tarif Pajak Penghasilan Pasal 21 
atas Penghasilan berupa Uang Pesangon, Uang Manfaat Pensiun, Tunjangan Hari Tua, 

dan Jaminan Hari Tua yang Dibayarkan Sekaligus.

Peraturan Pemerintah (PP) Nomor 23 Tahun 2018 tentang Pajak Penghasilan atas
Penghasilan dari Usaha yang Diterima atau Diperoleh Wajib Pajak yang Memiliki

Peredaran Bruto Tertentu

Dasar hukum PPN tertuang dalam UU No.42 Tahun 2009 tentang Pajak Pertambahan
Nilai Barang dan Jasa dan Pajak Penjualan Atas Barang Mewah. Kemudian, dasar

hukum terbaru PPN tertuang di dalam peraturan perundang-undangan perpajakan, 
yakni dalam UU No.7 Tahun 2021 tentang Harmonisasi Peraturan Perpajakan (HPP).



PAJAK TERKAIT
METERAI

PAJAK PENGHASILAN

PAJAK PENGHASILAN

PPN

- PPh 21
- PPh 23

Transaksi di atas 5 juta rupiah wajib
dibubuhi Meterai 10rb pada Kwitansi
Pembelian

- Transaksi di atas 2 juta rupiah 
dikenakan PPN 11%

PAJAK WAJIB PAJAK PUNYA NPWP TIDAK PUNYA NPWP PEMUNGUT/PEMOTONG

PNS GOL IV 15% 18% PEMBERI KERJA/PEMBERI PENGHASILAN

PNS GOL III 5% 6% PEMBERI KERJA/PEMBERI PENGHASILAN

PNS GOL I DAN II 0% 0% PEMBERI KERJA/PEMBERI PENGHASILAN

NON PNS 5% 6% PEMBERI KERJA/PEMBERI PENGHASILAN

UPAH TENAGA HARIAN LEPAS TIDAK 

BERKELANJUTAN (LEBIH DARI Rp. 

450.000/HARI)*

5% 6% PEMBERI KERJA/PEMBERI PENGHASILAN

PPh 23 REKANAN/TOKO 2% 4%

PEMBERI KERJA BERBENTUK BADAN (JIKA 

PEMBERI KERJA ORANG PRIBADI MAKA TIDAK 

ADA KEWAJIBAN MEMUNGUT PPh 23)

PPN REKANAN/TOKO 11% 11% REKANAN/TOKO

TARIF PAJAK

PPh 21

*Catatan 

PPh 21:

Jika pekerja tersebut melakukan pekerjaan berkelanjutan, artinya berstatus pekerja lepas namun bekerja selama beberapa 

hari dalam satu bulan, maka pegawai harian akan kena pajak PTKP sebesar Rp. 150.000 dengan acuan PTKP Rp. 54.000.000 

per tahun.
Namun, jika pekerja hanya melakukan satu kali pekerjaan saja, maka jumlah PTKP-nya meningkat menjadi Rp. 450.000, 

dengan pertimbangan pekerjaan tersebut tidak berlanjut dalam jangka waktu tertentu.





TATA CARA PEMBAYARAN PPh 21 
MELALUI ATM

Khusus ATM Bank Mandiri, wajib pajak bisa membuat ID billing sekaligus
membayar pajak. 
Berikut ini langkah-langkah yang harus dilakukan:
• Masukkan kartu ATM Bank Mandiri dan input PIN
• Memilih menu Bayar/Beli
• Pilih menu “Lainnya”
• Pilih “Penerimaan Negara”
• Pilih menu “Buat ID Billing Pajak”
• Input NPWP
• Pilih “Jenis Pajak Masa” sesuai dengan KAP dan KJS yang tertera pada

daftar
• Input nominal pajak yang akan dibayarkan
• Input masa dan tahun pajak yang akan dibayarkan
• Muncul rincian pembayaran pajak. Cek dan pilih “YA” untuk

mengkonfirmasi pembayaran
• Pembayaran sudah selesai dan akan muncul notifikasi “Transaksi Anda 

Telah Selesai”.
• Jangan lupa ambil struk sebagai bukti pembayaran
• Link Video: https://youtu.be/lwd6Ec4tqJk (Sumber YouTube Chanel KPP 

Pratama Metro)

https://youtu.be/lwd6Ec4tqJk


TATA CARA PEMBAYARAN PPh 21 
MELALUI DJP ONLINE

• Buka Tautan https://djponline.pajak.go.id/account/login
• Login dengan memasukkan nomor NPWP, kata sandi, dan kode

keamanan
• Klik menu “Bayar”, lalu klik “e billing”
• Selanjutnya, akan muncul data NPWP, nama, dan alamat yang 

sudah terisi otomatis. Setelah itu, lengkapi informasi yang belum
terisi

• Setelah selesai, klik “Buat Kode Billing”
• Masukkan kode keamanan
• Tampilan preview data Anda akan muncul dan silakan lakukan

pengecekan sekali lagi. Lalu, klik "Cetak“
• Kode e-billing berhasil dibuat

Video dapat dilihat melelui link : 
https://www.youtube.com/watch?v=WrGsgKXepZI (sumber
YouTube Chanel Seribu Jalan)

https://djponline.pajak.go.id/account/login
https://www.youtube.com/watch?v=WrGsgKXepZI


CONTOH FAKTUR PPN



TERIMAKASIH


