
Kelengkapan berkas administrasi Pendaftaran Hak 
Cipta melalui Klinik HKI (PPM) Universitas Telkom 

Jenis Ciptaan File 
Contoh Ciptaan (Upload I-

Gracias) 

Format Kapasitas Persyaratan Fisik (diserahkan 
ke Klinik HKI) 

Buku E-book lengkap / syarat 
minimal :  

 Sampul depan 

 Daftar isi 

 Isi minimal 10 halaman 

 Penutup 

 Sampul belakang 

pdf s.d. 5 MB 1 (satu) eksemplar buku 

Program Komputer Manual Penggunaan Program 
(Source Code terlampir) 

pdf s.d. 5 MB Berbasis PC & Mobile :  

 1 (satu) buah CD / 
DVD Aplikasi 
Dan / atau  

 1 (satu) manual book 
printout (source code 
terlampir) 
 

Berbasis Web : 1 
(satu) manual book printout 
(source code terlampir) 

Ceramah, kuliah, pidato, dan 
Ciptaan lain yang sejenis dengan 
itu; 

Suara/Video/E-book mp3/mp4/pdf s.d. 5 MB 1 (satu) buah CD / 
DVD Audio / Video 

Rekaman 
Atau 

1 (satu) 
buah transkrip / text 

Alat peraga yang dibuat untuk 
kepentingan pendidikan dan 
ilmu pengetahuan; 

Manual Panduan Penggunaan pdf s.d. 5 MB 1 (satu) printout manual 
panduan penggunaan 

Lagu atau musik dengan atau 
tanpa teks; 

Suara/Partitur not balok atau 
not angka 

mp3/pdf s.d. 5 MB 1 (satu) buah CD / 
DVD Lagu 

Atau 
1 (satu) 

buah Lirik dengan / atau 
tanpa not balok 

Drama atau drama musikal, tari, 
koreografi, pewayangan, dan 
pantomim; 

Video/Pola 
lantai/Screenshoot 

mp4/pdf s.d. 5 MB 1 (satu) buah CD / 
DVD Video/Rekaman 

Atau 
Gambar pola lantai (gerakan) 

Atau 
Gambar screenshoot 

Seni rupa dalam segala bentuk 
seperti seni lukis, gambar, seni 
ukir, seni kaligrafi, seni pahat, 
seni patung, kolase, dan seni 
terapan; 

Foto/gambar jpg/pdf s.d. 5 MB 1 (satu) buah (dikertas 
min. 100gr, Ukuran 

min. 4R) 



Arsitektur Foto/gambar jpg/pdf s.d. 5 MB 1 (satu) buah Ukuran 
A4 

Peta Foto/Gambar jpg/pdf s.d. 5 MB 1 (satu) buah Ukuran 
Real Peta 

Seni batik/seni motif Foto/Gambar jpg/pdf s.d. 5 MB 1 (satu) buah (dikertas 
min. 100gr, Ukuran 

min. 4R) 
Sinematografi Video/Screenshoot (min. 10 

frame) 
mp4/pdf s.d. 5 MB 1 (satu) buah CD / 

DVD Video/Rekaman 
Terjemahan, tafsir, saduran, 
bunga rampai,  dan karya lain 
dari hasil pengalih wujudan. 

karya tulis lengkap (sampul 
depan dan belakang, daftar 

isi, isi karya tulis dan 
penutup) 

pdf s.d. 5 MB 1 (satu) karya tulis lengkap 
(sampul depan dan belakang, 

daftar isi, isi karya tulis dan 
penutup) - printout  

Database File Database pdf s.d. 5 MB 1 (satu) buah CD / 
DVD Database 

Keterangan 

 

1. Pasal 65: Pencatatan Ciptaan tidak dapat dilakukan terhadap seni lukis yang berupa logo atau tanda pembeda yang 
digunakan sebagai merek dalam perdagangan barang/jasa atau digunakan sebagai lambang organisasi, badan usaha, 
atau badan hukum. 

2. File yang melebihi 5MB dapat dikirimkan melalui e-mail klinikhki@telkomuniversity.ac.id dengan Ukuran Maksimal file 
adalah 20 MB 

mailto:klinikhki@telkomuniversity.ac.id

