
UNIVERSITAS TELKOM
DIR.EKTORAT PENELITIAN & PENGABDIAN MASYARAKAT

PANDUAN PENGABDIAN MASYARAKAT

SKEMA PENYULUHAN/PELATIHAN

DAN SK}MA IAYANAN INDUSTRI, PEMERINTAHAN & KOMUNITAS

Pengantar

Sebagaimana diputuskan sebelumnya melalui sK Rektor nomor: m.1o8/5DM3AArR2.o.olzOL4,

tentang Sistem Kineria lndividu (SKl) Universitas Telkom, salah satunya mengatur tentang kinerja

dosen (disebut Beban Kerja Oos€n/BKD) bidang pengabdian masyarakat sebagai berikut:

1. Satu Kegiatan S€tara 50 Jam Kerja Per Semester, Disetujui Pimpinan & Tercatat, melalui
panduan iniditentukan mencakup pada kegiatan pengaMian masyarakat:

a. Skema aMimas dana internal (sesuai SK Rekor nomor: PU.m5/ABDlllP?Ml2O18l.
b. skema aMimas dana eksteraal.
c. Skema abdimas lndividu.

2. MembuavMenulis Karya Kepada Masyarakat Yang Diterbatkan.
3. Penyuluhan Kepada Masyarakat.
4. Memberi Kursus/Menatar Kepada Masyarakat.

s€laniutnya Rubrikasi BKD tersebut di atas, pada Direktorat PPM khususnya Bidang Pengabdian

Masyarakat terbagi atas skema-skema sebagai berikut;

ito. XOMPO'IE ABDIMA9
(sEsuAt P-a"r Dn Ex um TX 20141

RUSRI(AS| Bt(D SDM Ut{tV.
tEr"(oM

(n r6/solvB/Wnz0.o/2o1al

SXETVIA ABOIMAS PPM UNIV.
TEI,XOM

1 Menduduki iabatan pampanan pada

lembaga pemerinta han/ pejabat

negara yang harus dibebaskan dari

iabatan of8aniknya tiap sqnester

2 MembuavnEiulk la.ya p€.tsabdiai
pada masyaralat yang tidak
dipuHikasila.|/dipuHikasitan

1. M EMEUAT/ME t{U LIS XARYA

KEPAOA MASYARAKAT YANG

DtrERBTTKAN

P€NGAADIA'{ MASYARAXAT

MENUTIS KARYA PENGAEOIAN

XEPADA MASYARA(AT

3 Memberi latihan/penyul!han/
penataran/ceramah pada masyarakat,
teriadwaY terprofam

1. PENN',IUHAN KEPADA

MASYARAKAT

2. MEMB{RI XUfiSUS/MENATAR
(EPADA MASYARAXAT

PENGABDIAN MASYARAXAT

SXEMA PENYUI-UHAN/

PELATIHAN

(noo mahasiswa)

t
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TaH 1. Peniabaran Rubrikasi Beban Kerja Oosen sesuai

Reguhsi RISTEXDIKTI den Uniye6ltas Tellom
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4 MelatsaEbr pertgc.rtarf,an
hail pcrtddtarL dan per€litian

F.g dapdt drndrfaatl oleh
mryar.lav it|{6Ey seti.P
p.qram.

Membeii pelayanan lepada
masYaEkat atau kegiatan lain yang

menunianS pelaksanaan tl8as
pemerintahan dan pcmbangunan:

1. Berdasarkan bidang keahlian,
tjap pragram
2. Beadasartan penugasan

lembaga te.guruao tirEgi, tiap
paoSram

3. Be.dasarkan fungsi/iabatan tiap
program

Lebih laniut panduan disini mengatur tentang Pengabdian Masyarakat Skema Penyuluhan/Pelatihan,

dan Skema Layanan lndustri, Pemerintahan & Komunitas.

Definisi Skema:

1. Pcngabdian Magyarakat Skema Layanan lndustd, Pemerintahan & Komunitas, adalah skema
pengaMian masyarakat yang dilaksanakan oleh seorang Dosen. yang merupakan gggl@ggqq

keahlian dosen untuk pengembangan dan atau pelayanan, beruoa oroduk/rancanean, yang

bernilai tepat guna, dalam rangka pemberdayaan sosial, peningkatan mutu lingkungan, dan
atau menyusun regulasi yang menyangkut hajat h:dup orang banyak, kepada kelompok
masyarakat sasar sebagai berikut:

1. Layanan lndustri, minimal berdampak ditingkat Kota/Nabupatent;
2. Pemerintahan, minimal berdampak ditingkat Kota/Kabupaten; dan
3. Komunitas, minimal berdampak ditingkat Kota/Kabupaten.

*Kegiatan pengabdian masyarakat minimal b€rdampak di tingkat Xota/Kabupaten,
dilatarbelakangi bahwa pengabdian masyarakat disini tujuann!y'a adalah untuk
meningkatkan bmndrng institusi.

I

PEI'GA8DI,A}I MASYARAIAT

{setara 50 }In leria/s€in€.te{,
dsetuiui lirlrlinan & t€rGtatl

2. PENGABOIAN MASYARA(AT

SKEMA DANA MANDIRI

3, PENGABDIAN MASYARAXAT

SXEMA DANA HIBAH

RISTEXD'KTI

4. PENGABDIAN MASYARA(AT

DANA EKSTERNAT NON

SrsIEXDrffl

5. PENGAEDIAN MASYARAIGI
SKEMA TAYANAN INOU51RI,

PEMERI}ITAHAN &
XOMUNITAS

Unversitas Telkom I Pedoman pengabdian Masyarakat

,- PI'{GAAD!ATi MASYARAKAT

SXEMA DA"A INTERNAT

(f,€GUrE& XOLABORASI

It{rERr{A- (OLABORASI

rmERr{Aslor{Al-)

sesuai dengan skema tabel di atas, Direktorat Pengabdian Masyarakat pada Tahun 2018 telah

menyusun panduan masing-masing sebagai berikut:

1. Panduan Pengabdian Masyarakat Skema Dana lnternal:

- Skema Reguler

- Skema Mandiri

- Skema Kolaborasi lnternal

2. Panduan PengaMian Masyarakat Skema Dam Eksternal Non Ristekdikti.

3. Panduan Pengabdian Masyarakat Skema Penyuluhan/Pelatihan, dan Skema Layanan

lndustri, Pemerintahan & Komunitas.
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2, PengaHian Masyarakat S*ema Penyuluhan/Pelatihan, adalah skema pengabdian

masyarakat yang dilaksanakan oleh seorans Dosen, berupa pgE"bgie!-!!&i iptek sesuai

kompetensi dosen, dan inJine dengan prodi, untuk jangka waktu tertentu, yanS b€rnilai tepat

Buna, dalam ran8ka pemberdayaan sosial, peningkatan mutu lingkungan, dan atau rnenwsun

regulasiyang menyangkut haiat hidup orang banyak, kepada kelornpok masyarakat sasa r sama

seperti tersebut di atas.

1. Masyarakat Dunia Usaha (kecil, menengah);

2. Masyarakat di lnstansi Pemerintah;

3. PeroranSan atau (elompok Masyarakat {tidak/kurang produktif};

4. Unit l-ayanan Masyarakat (Non-Profit);

5. lndustry yang melayani haiat hidup orang banyak;

6. Komunitas/Asosiasi skala Nasional dan lnternasional'

S€lanjutnya komponen Panduan PenFbdian Masyarakat untuk Skema Penyuluhan/Pelatihan dan

skema Layanan lndustri, Pemerintahan & Komunitas initerdiri atas;

1. Kriteria Skema Pengabdian Masyarakat Skema Layanan lndustri, Pemerintahan & Komunitas,

& Skema Penyuluhan/Pelatihan.

2. Proses pengelolaan Pengabdian Masyarakat Skema Layanan lndustri, Pemerintahan &

Komunitas, & skema Penyuluhan/Pelatihan (Jadwal usulan, Fbwclmrt 1rospJs, dan evaluasi).

3. Lampiran form pengusulan Pengabdian Masyarakat Skema Layanan lndustri, Pemerintahan &

Komunitas, & skema Penyuluhan/Pelatihan.

Kriteria Pengabdian Masyarakat Skema Layanan Industri, Pemerintahan &
Komunitas & Skema Penyuluhan/Pelatihan

Tabel 2. Kriteria Pengabdian Masvarakat
skema n lndustri, Pemerintahan & Komunitas

I.

1. Dilaksanakan oleh l orang dosen

tetap/calon dosen, horrebdJe

Universitas Telkom.

2. Pelaksanaan kegiatan setara soiam
kerja/semester.

3. skope Redonal (dalnpak abdimas

minimalpada 1 Kota/Kabu paten)

I

I

1, Dilalsanakan oleh 1 o.ang dosen

tetap/calon dos€n, horreboJe

Uoiversitas Telkom.

2. Pelaksa.aan kegiatan setara 50 iam
keria/semester.

3. Skope Nasional {dampal abdimas

minirnal pada 2 prorinsl)

PE GABI)IAI{
MASYARA(AT
SXEMA LAYANAN
INDUSTRI,

PEMERINTAHAN &
t(,Mut{tTAs

1. Dilaksanakan oleh 1 oGng dosen

tetap/calon dosen, horreros€

Universitas Tdkom.

2. Pelaksanaan kegiatan setara 5()jam
ke.ra/semester.

3. Skope loternasional (dampal abdimas

terkait nega.a laio)

I

Sel€sai

dilaksanakan
pada

sem€stet

Y6s.

1- Produk; atau
2. RancarEan

Modpl

TUARANKriterie XREDIT*

I
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STATUS

KEGIATAN
SKEMA
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I

I

I

1. Dilakanakan oleh l oran8 dosen

tetap/calon doen, hornebde

lJniversrtas TelIom.

2. R€sirnal (dihadiri p€serta dahm 1

p,o/insil

3. Masa(bln)<6bln

1. Dilalsaoakan oleh 1orafig dosen

tetap/calon dosen, iot reboJe

univeBitas Tellom.

2. !3!ti9!3! (dihadi.i peserta min 2

p.drini)
3. Masa(blnl<6bln

1. Dilalsanalan oleh 1oran8 doeen

tetap/calon dos€n, homebose

Univ€Bitas Telkom,

2. lnte.nasional (dihadiri delegasl dari

netara lain)

3. Masa (bln) S.]LUh

1. Dilalsanakan oleh 1o,ang dosen

t€tap/calon do6en, rorrreboJe

Unive.sitas Telkom.

2, Rerional (dlh.diri peserta dalam 1

provinsi)

3. Masa (bln)?.1q!h

1. Dilaksanakan oleh l orang dos€n

t€tap/calon doren, horrebose

Universitas Telkom.

2. !i!ig!el (dihadiri pese.ta min 2

prorinnl

3. Masa(bln)>6bln

1. Dilaksanakan oleh 1 o.ang dosen

tetap/calon dosen, iorlPb"ie
Univerritas Telkom.

2. lntemasional (dihadiri deleSasi dari

negara lainl

3. Masa {bln):6 bln

I

selesai
dilaksanalan
pada semestel

Yb3.

STATUS

I(EGIATAN
KREDIT'(RIT€RIA

Tabel 3. Kriteria Pe laN kat Skema Peny

1. Pendidik n
tepada
Masyarakat;
dan

2. Materi yang

diberikan

11.1. ladwal Penerimaan Proposal Pengabdian Masyarakat

Jadwal pelaksanaan kegiatan pengabdian masyarakat adalah sesuai dengan semester ybs.

(tidak berlaku mundur), termasuk iadwal submit ke lgracias.

Jadwal pelaksanaan p€ngabdian masyaralat & submit mengikuti pola sebagai berikut:

il.

'Kredit kegiatan sedang dalam proses diusulkao ke Direktorat SDM Uni\r€Ritas Telkom

Proses Pengelolaan Pengabdian Masyarakat Skema Layanan Industri,
Pemerintahan & Komunitas & Skema Penyuluhan/Peladhan

I

I-UARANSKEMA

I

PENCABDIA}I
MASYARAKAT S(EMA
PE NYt, tU HAN/
PTLAIIHAN

lbulan mahasiswa)

l4Unversitas Telkom I Pedoman Pengabdian Masyarakat



Tab€l 4. Jadwal Pentusuhn Masyarakat

Semester Genap l Januari- 30 Juni

Semester Ganjil I luli - 31 Oes€mber

11.2. Persyaratan Dokumen

Tabel 5. Pelryaratan Dolumen &rbmit
Pengabdian Masyarakat Skema [ayanan lndust]i, Pemerintahan & (omunitas

& skema Pe{ryuluhan/Pelatihan

Pengabdian Masyarakat
Skema Layanan lndustri,
Pemerintahan & Komunitas

Pen8abdian Masyarakat
skema Penyuluhan/
Pelatihan

1. Surat Undangan/Surat Keputusan/surat
permintaan terkait kegiatan.

2. Rekomendasi Kelompok Keahlian & Fakultas.

3. Foto/ga m ba r/materi (bukti Luaran).

4. Bukti Kinerja (Berita Acara (8A)/tanda serah

t€rima luaran (produk/ramangan model)/laporan
kegiatan).

1. Surat UndanSan/Surat Keputusan/surat
p€rmintaan terkait kegiatan.

2. Rekomendasi Kelompok Xeahlian & Fakultas.

3. Bukti Kineria (s€rtifikavDaftar hadir dos€n/Eerita
Acara kegiata n/la poran ke8iatan).

II.3. Proses Pengabdian Masyarakat (Flowchort)

Proses pengajuan pengaMian masyarakat Skema Layanan lndustri, Pem€rintahan & Komunitas &

Skema Penyuluhan/Pelatihan adalah kegiatan yang telah dilakanakan pada periode waktu tertentu,
dan proses pengajuannyd diatur oleh Oirektorat PPM melalui Urusan Pengabdian Masyarakat melalui

iGracias.

Eerikut ini (Gambar Ll adalah flowchort proses submit melalui iGracias

1

16 Juli- 15 Januari2

No. Periode Abdimas
Pelaksanaan

Abdimas

Persyaratan DokumenPeriode Abdimas

Unversitas Telkom I Pedoman Pengabdian Masyarakat

Jadwal submit
(ke iGraciasl

16 Januari- 15.luli

No.

1.

2.

1



ffir L W5.6mft PeqaDdho fr.6lar.Lt
FGnS*d.n lraryratat 5t€fl8 ]3faEn lnirsrti, PellElift{tan & xom{,niEs

&sfemaP€ayt*aan/lHE l

11.4. Evaluasi/seleksi Pengajuan Proposal Usulan

Dalam rangka menjaga kualitas Pengabdian Masyarakat, usulan pengabdian masyarakat yang

dialukan akan dievaluasi;

Evoluoi Administrosi: kelengkapan & kesesuaian format proposal, dokumen, dan status dosen

pengusul yang disyaratkan. Evaluasi administrasi meliputi syarat sesuaitercantum pada Tabel 5.

setelah proses seleki, PPM akan menerbitkan: dokumen penerimaan kegiatan p€ngabdian

masyarakat oleh PPM. Asli dokumen disimpan di PPM, so/ltle bisa diakses di lgracias.

11.5. contoh Kesalahan Pemahaman Rubrikasi BKD Universitas Telkom

Pada rubrikasi B(D (Beban Kerja oosen) Universitas Telkom, terdapat beberapa kegiatan yang

mempunyai persamaan, namun tergolon8 pada komponen rubrikasi yang berbeda. Berikut ini

ditampilkan tabel contoh kegiatan untuk memperjelas posisi kegiatan pada masing-masing

komponen.

Unversitas Telkom I Pedoman Pengabdian Masyarakat

MULAI

sEt ESAI

LI6END
Ptx

I
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Tabel 6. contoh Pemahaman Rubrikasi BxD
(sumber: PAK Ristekdikti 2015)

(omponen 1

Kinerja Bidang Pedidikan
(& Pengajaran)

xolponen 2

Kineria Bidang
PenEqQlE!_Masvaok"!_

xomponen 3
Kineria Penunjang Lain

Pada keikutsertaa n dosen sebagai

a ngSota/pengu rut dosen Ybs.

terl'bat pada k$!4i!S!g
menshasilkan rancangan/Produk
yang bernilaitepat guna untuk
kepentinBan masfarakat urrum.

Meniadi pensu ru s/a nsqota dalam
elatu Panitia/Badan Pada:

- Perguruan Tinggi,

- LembagaPemerintahan,
- OBanisasi Profesi
- Panitia antar lembaga

Menyampaikan orasi ilmiah/
kuliah umum ditinskat
p9@IUngli!8gl( Pr sendiri
maupun lain)

xeynote Speaker pada lo.u$
ilmiah

Memberi latihan/penyuluhan/
penataran/@IaMhISdO
masYarakat, teriadwalterProgram

Karya ilmiah adalah tagi!
pg!q!!!E! atau pemikiran yang

dig.,blikasikao dan ditulis dengan

memenuhi kaidah ilmiah dan
etika keilmuan

Membuat/menulis karya
pengabdian pada rnasvarakat yang

t'dak
d ip! blikasikan/dipublikasikan

Menulis buku ran SLTA ke

bawah yang diterbitkan dan

diedarkan secara nasio[al

Mempunyai prestasi di bidang
olahraga/Humaniora

Menladl anSgota delegasl

ilasional ke pertemuan

lnternasional

Berperan serta alcif dalam
pertemuan ilmiah

Mendapattanda
jasa/pengha rgaa n

I
Unversitas Telkom I Pedoman Pengabdian Masyarakat l7



lll. Lampiran-lampiran

Unversitas Telkom I pedoman pengabdian Masyarakat t
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- Telkom
Universitg

FORM REKOMEITDASI

PENGABDIAN KEPAOA MASYARAKATU

Oata Pengadian kepada Maryarakat {diisi oleh Dosen}

Jenis Pengadian kepada Masyarakat

Pe6yaBtan, termasuk dokumen yang harus ada (diisi oleh Dosen ybs.)

Persyaratan beti ldnda " /"

1 1. Skema Penyuluhan/Pelatihan
2. Skema Layanan lndustri, Pemerintahan

& Komunitas

tr
tr

2

b. NIP & NIDN

c Jabatan Fungsional

d. Fakultas & Prodi

e. Bidang Keahlian

f. Telepon

g. Email

3 Judul/bentuk Kegiatan

4 Nama Masyarakat Sasar kegiatan

5 Alamat Masyarakat Sasar

Catatan

1. Skema Penyuluhan/Pelatihan
2. Skema Layanan lndustri, Pemerintahan &

Komunitas

1. Surat Undangan/Surat Keputusan/surat
permintaan terkait kegiatan.

2. Rekomendasi Kelompok Keahlian & Fakultas

3. Foto/gambar/materi*

4. Bukti Kinerja (Berita Acara (BA)/tanda serah
terima luaran (produk/rancangan
model)/aporan kegiatan);* atau

tr
tr
tr
tr

*Untuk skema
Layanan lndustri,
pemerintah &
Komunitas

Unversitas Telkom I Pedoman Pengabdian Masyarakat

(yang dipilih bed tanda "/')

Data dosen ybs.

a. Nama

tr
tr

9

+
(



+tt.rntuk Skema

Layanan Penyuluhan/
Pelatihan

Bukti Kinerja (SertifikavDaftar hadir

dosen/Berita Acart kegiata n/la pora n

kegiatan)'t

tr

Rekomendasi (diisi oleh KK Keahlian)

Pemberi Rekomendasi

Ketua Kelompok Keahlian

(...........................................)

NIP

Bandung

Dosen Pelaksana,

NIP

....)

Mengijinkan,

Dekan Fakultas

)

NIP

RekomendasiNo.
1. Kesesuaian bidang Pengabdian

kepada Masyarakat terhadaP
Studi

z. dilaksanakan

Direkomendasikan

Tidak direkomandislkan

(y.ngdipilih beri tanda'/" pada kotak)

tr

tr
Dosen ybs. diiiinkan untuk

kan

Catatan rekomendasi :

SulllliEri;g{

T

unversitas Telkom I Pedoman Pengabdian Masyarakat I
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BERITA ACARA PEIAKSANAAN

PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT

UNIVERSITAS TELKOM

Kami yang bertandatangan dibawah ini, menyatakan bahwa telah dilaksanakan kegiatan Pengabdian

kepada Masyarakat:

Judul

Ketua

Tanggal Pelaksanaan

Tempat Pelaksanaan

Dengan pihak mitra Yang diwakili:

Nama

Jabatan

lnstansi/badan/komunitas/(nama pihak mitra)

Dan telah diserahterimakan luaran kegiatan pengabdian kepada masyarakat berupa :

lasa/barang :

Keterangan

Demikian berita acara ini kami buat dengan sebenarnya untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.

2018

Dosen Pelaksana,

NIP

'Kop Surat/Stempel, boleh salah satu

Mitra masyarakat sasar,

(Jabatan)

Stempel organisasi Ybs.+
L

Unversitas Telkom I Pedoman Pengabdian Masyarakat I
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